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关于印发《湖南农业大学本科教学任务
落实办法》的通知

校属各单位：

《湖南农业大学本科教学任务落实办法》已经学校审定，现

予公布，自发布之日起施行。

特此通知。

湖南农业大学

2025 年 4月 29 日

湘农大发〔2025〕62 号
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湖南农业大学本科教学任务落实办法

第一条 为加强学校对教学安排的统筹管理，科学合理地推

动本科教学任务落地落实，维护教学运行秩序，制定本办法。

第二条 本科教学任务安排应坚持统分结合、以人为本、效

率优先、效益最大、分类指导等六项基本原则。

第三条 各教学学院应严格按照培养方案分学期安排教学任

务并组织教学。确因特殊情况需做调整的，应在每学期教学任务

下达前，填写《教学计划异动申请表》，按程序审批后执行。

第四条 根据校历排定每学期的理论教学与实践教学进程。

对不受季节影响的实践教学环节，原则上安排在临近期末进行，

不影响正常教学。一个专业有多个班、一个班有多个实践教学项

目并行时，应优化实践教学场地、项目、班级排列，缩短占用的

教学周次。

第五条 根据教学任务、教学条件、师资力量等编定教学班。

（一）原则上按同一学院、同一年级、同一专业的行政班顺

序进行合班，如要跨学院、跨专业合班，须按专业相近、实践教

学周次相同的原则进行。提倡和鼓励实施以行政班的形式开展小

班教学。

（二）理论课教学班的合班数量原则上最多不超过 4个行政

班。

（三）实验及实践课原则上以 1个行政班为教学班。
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（四）专业选修课教学班根据学生选课需求预先设置，选课

结束后正式确定选课名单。

（五）层次不同、学时、学分不同的课程不能合班教学。

第六条 每个理论课程须明确一名主讲教师，同一门课程确

需由多名教师讲授的，须指定每位教师的相应上课周次，并在教

学周历上进行明确。实验及实践课堂明确一名主讲教师外，可根

据需要配备辅助教师。

第七条 根据教学进程确定理论课、实验课上课起止周次、

周学时数。

（一）32 学时以上的课程原则上须从第 1周开始安排，全学

期开设。32学时或以下的课程一般在前（后）半学期开设。

（二）课内实验开课起始周应安排在理论课起始周之后。

（三）理论课程标准周学时为 4学时，最多不超过 6学时。

学生班级周学时原则上不超过 36 学时且应均衡分配。

（四）实验课程一般周学时为 4学时，最多不超过 8学时。

第八条 指定上课教室类型。理论课一般安排在多媒体教室；

实验课一般安排在机房、语音室或其他专用实验室，落实教学任

务时应标明专用实验室编号。

第九条 任课教师填写的教学任务书，由基层教学组织负责

人和分管教学副院长审核盖章签字后交教务处（教师发展中心）

核查。如需异动，按异动程序执行。
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第十条 全校课程表由教务处（教师发展中心）统筹安排，

少部分全校性公共基础课程由开课单位自主安排。所有课程安排

均应录入综合教务管理系统。

第十一条 课程编排应遵循科学性、准确性原则，并注意如

下事项：

（一）每日、每周课时均衡，每个教师每天上课原则上不超

过 6学时；每门课程间隔时间适当。

（二）任课教师同一学期不得安排 3 门以上不同课程，原则

上不得安排 2门以上不同专业核心课程。

（三）必修课程、实验课程优先排课。

（四）学校规定的政治理论学习和教研活动时间不排课。

（五）晚上、周末、节假日原则上不排理论课。

第十二条 任课教师个体安排须服从学校整体安排。

第十三条 课表初步安排后一周内，由开课单位对本单位教

师课表进行调整和优化，根据任课教师的需求在资源允许的条件

下适当调整。

第十四条 全校公共教室的使用由教务处（教师发展中心）

统一安排与调度。专用教室的使用由各相关单位负责安排与日常

管理。后勤保障中心负责所有教学楼公共教学区域的安全保卫、

保洁工作以及议定的教学辅助工作。团委负责安排勤工助学学生

打扫公共教室卫生，并监督执行。
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第十五条 教室优先保证全日制本科教学使用，限用于进行

与教学有关的活动。

第十六条 任何单位或个人借用公共教室，须在湖南农业大

学综合教务管理系统提交教室借用申请，注明用途及使用时间，

由所在单位审核后，报教务处（教师发展中心）审批。

第十七条 调（停）课管理按照《湖南农业大学本科教学调

停课管理规定》（湘农大发〔2022〕12 号）文件执行。

第十八条 本办法由教务处（教师发展中心）负责解释。

第十九条 本办法自发布之日起施行，原《湖南农业大学本

科教学任务落实办法》（湘农大〔2012〕59 号）同时废止。

湖南农业大学党政办公室 2025 年 4月 29日印发
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