园艺学院实验室药品管理制度
危险化学药品，是指具有毒害、腐蚀、爆炸、燃烧、助燃等性质，对人体、设施、环境具有危害的剧毒化学品和其他化学品，具体分类见附件一。为认真贯彻执行《湖南农业大学危险化学品安全管理办法》（湘农大【2012】42号）等有关文件精神，强化“剧毒”、 “易燃易爆”、“易制毒”等危险化学品的安全管理工作，保证药品试剂质量满足检测等工作需要，预防安全事故的发生，保护环境，特制定本制度。

1、实验室使用的药品试剂应为国家批准生产和使用的产品；

2、药品试剂登记造册，其内容包括：名称（商品名、化学名、英文名及分子式）、规格、数（重）量、质量等级、有效期、购买/领取人、存放地点、供货单位相关信息等；
3、药品试剂保管条件应符合不同试剂的理化要求：
（1）化学试剂应保存于干燥、避光、阴凉处并远离火源、存放挥发性药品试剂的房间应有通风条件；

（2）易燃易爆药品试剂应存放于铁皮柜等不易燃烧的专用柜中，禁止存放于木质柜中；
（3）氧化剂、腐蚀性药品须分别存放，并存放于抗腐蚀性柜中；

（4）生物制剂按其特定要求存放；危险化学药品必须贴有完整清晰的警示标志，严防误用；

（5）剧毒药品按《剧毒药品管理制度》有关规定进行保管；严格贯彻执行“使用多少，领用多少”和“五双管理制度”（双人保管、双人收发、双人运输、双把锁、双本帐）
（6）存放药品试剂的房间应配备必要的防护用品及灭火器。

4、化学试剂的领取使用及管理：

（1）药品试剂须由专人保管，易燃、易爆、腐蚀性、放射性药（物）及剧毒药品等危险药品，必须由实验室管理人员专人专库保管；
（2）剧毒药品，用后剩余部分应随时存入危险药品库（或柜）；

（3）应制定严格的易燃、易爆、腐蚀性药品试剂、放射性药（物）等危险性物品领用程序，保证安全使用；

（4）危险物品的领取使用应进行登记，课程实验领取后未用或用后剩余的未经污染的危险化学品应注明名称（商品名、化学名、英文名及分子式）、规格、数（重）量、时间，及时退回药品库房，使用后的废液废渣尽量以原试剂瓶包装回收，经单位领导批准报保卫处和资产管理处备案；按上级主管部门的要求进行处理，不得随意丢弃、掩埋或并入收集桶内处理。
（5）保管人员要定期检查，对过期、潮解、变质的药品试剂应及时清理并进行回收，定点存放，造册交由学校统一处理；

（6）对贴有有毒有害标记的化学和生物试剂，在搬运和使用过程中要配备防护用品，做好个人防护；

（7）凡已稀释和已配成溶液的危险药品以及学生分组实验瓶装的其它危险药品（如浓硫酸、浓硝酸、红磷、乙醇），在学生实验期间可暂不存入危险药品室（或柜）；但必须用记号笔或标签纸标明具体信息，包括名称（商品名、化学名、英文名及分子式）、规格、数（重）量、质量等级、有效期、购买/领取人、配制人员、存放地点、供货单位相关信息；
（8）危险化学品原则在应存放在药品库，存放数量如下：需打报告申请的前两类药品最多可保存一瓶，第三类、第四类危险品原则上不能超过5瓶，多余的应存放在危险药品库（或柜）内；各分实验室根据课程实验需要按需领用，原则上前三类危险品不能存放超过5瓶。
（9）其他未尽事宜参照学校、国家相关制度执行。
